MBA学员退学手续办理流程及注意事项

1. 《电子科技大学全日制研究生离校手续单》填好后找相关部门签字盖章。
第（1）项：没有分配导师的，可不用办理此项；

第（2）项：党团关系没有转至学校的自筹生，或者委培生可不用办理此项；

第（3）项：没有论文的，可不用办理此项；
第（4）项：未申请住宿的可不用办理此项；
第（5）项：结清费用一栏可暂不办理，待所有手续齐全后由中心老师交由研究生院学生管理科再交至财务处办理；
第（6）项：退饭卡手续必须办理，如饭卡遗失，需先办理挂失手续，成功挂失后方可办理退饭卡手续；
第（7）项：需到学院办理退还学生证及车辆行驶出入证；
第（8）项：未毕业的不用办理此项；
2. 《退学申请表》写明入学时间、退学原因及个人银行账号：写明开户人，开户支行和银行卡号信息（要求精确），如因特殊情况，不能提供本人银行账号的，只能提供亲属账号的，需要提供亲属身份证复印件及亲属关系证明（如户口本复印件）。
3. 必须提供退费当年的学费票据原件，票据遗失的无法办理退费。票据背面需经办人、中心主任及主管副院长签字。
4. 待以上手续全部办理完成后，最后将《电子科技大学研究生学籍变更表》填好后需要找中心主任和主管副院长签字并加盖学院公章后交由中心老师交至研究生院学籍管理科
5. 需要委托他人代办的，需提供本人（或亲属）的《授权委托书》与被委托人身份证复印件。被委托人是学员亲属的，还需提供亲属关系证明（户口本复印件）。
6. 由学院提供《关于MBA学员退学的情况说明》，写明学员入学时间、收到《退学申请表》的时间、退学理由及特殊情况说明后，并加盖学院公章。
7. 由中心学籍老师将《电子科技大学全日制研究生离校手续单》、《退学申请表》、《电子科技大学研究生学籍变更表》、《关于MBA学员退学的情况说明》（委托他人代办的需要提供《授权委托书》）等材料一并交至研究生院学生管理科相关老师处办理退学手续。

8. 退费计算时间以《电子科技大学研究生学籍变更表》上领导签字时间为准按月退还。
